ZALASZENTMARTON KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-
TESTULETENEK

- mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt-

4/2013. (V.14.) onkormanyzati rendelete az

ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATAROL

Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol sz616 2011. évi CVXXXIX. Torvény (tovabbiakban: Métv ) 53.§. (1),
valamint a 143. §. (4) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptorvény 32. cikk. (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva
mitkddésének részletes szabalyairdl a kovetkezdket rendeli el:

|. Fejezetet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az 6nkormanyzat és jelképei
1.§(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Zalaszentmarton Kozség

Onkormanyzata. (a tovabbiakban: dnkormanyzat).

(2) Az onkormanyzat képvisel§-testiilete: Zalaszentmarton Koézség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: képviseld-testiilet).

(3) Az dnkormanyzat székhelye, pontos cime: 8764 Zalaszentmarton, Kossuth Lajos utca
87.

(4) Miikodési tertilete: Zalaszentmarton kozigazgatasi teriilete
(5) Az 6nkormanyzat hivatalanak megnevezése:
Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal

(6) Az dnkormanyzat hivatalanak székhelye, pontos cime:
8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

(7) Az dnkormanyzat hivatalos honlapja: www.zalaszentmarton.hu

(8) Az onkormanyzat hivatalos pecsétje koralaku, korfelirattal: ,,Zalaszentmarton Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testiilete Zalaszentmarton”

2.8 (1) Aképviseld-testiilet 1étszama 3 6.

3. § /1/ Az dnkormanyzat jelképei: a cimer és a zaszI0.


http://www.zalaszentmárton.hu/

/2/ Az dnkormanyzat cimere: Cslicskostalpu pajzs, pajzskozépen eziist polyaval vagott. A pajzs
fels6 kék mezejében, kindvé Szent Marton bal kezében vords kopenyét, jobb kezében eziist
kardjat tartja, mellyel megfelezi kopenyét. Szent Marton eziist sisakot, rovid ujju eziist
gyapjuinget (tunikat) visel, melyet barna katonai 6v fog Gssze. A pajzs alsé zold mezejében
kozépen arany buzakéve, mely mogé jobbrdl arany csép, balrdl arany kasza van allitva. A
cimerpajzs felett fekete betiikkel irott Zalaszentmarton felirat lebeg.

A cimer szimbolikaja:

A kozség nevének és véddszentjének jelképeként a pajzs fels6 mezejében Szent Marton
jelenik meg, amint megfelezi kopenyét. A pajzsot eziist polya szeli ketté, mely a telepiilés
nevében szerepld Zala- eltag szimbdoluma. A poélya alatti mezdben, Szentmarton régi cimeres
pecsétjének abrait lathatjuk, mely eszk6z0k a paraszti gazdalkodas, a foldmiivelés
fontossagara utaltak a régmultban €s utalnak a jelenben is.

(3) a) A kozségi zasz16 2 : 1 méretaranyu, fekvo téglalap alaku, eziist (heraldikai) jobb ékre
harmadolt z6ld kelme. A kozség nevével feliratozott cimer a zaszl6lap hosszanti tengelyében,
a rudtol 1/3, a szabad végtdl 2/3 egységnyi tavolsagra helyezkedik el. A zaszlolap lengd vége
arannyal van rojtozva.

b) A kozségi lobogo 1 : 2 méretarany, allo téglalap alakt, zolddel saruzott eziist kelme. A
kozség nevével feliratozott cimer a lobogod hosszanti tengelyében, a radtol 1/3, a szabad
veégtdl 2/3 egységnyi tavolsagra helyezkedik el. A zaszlolap raddal szemkozti rovidebb éle
arany rojttal diszitett.

14/ A képviselOtestiilet a cimer és a zaszl6 hasznalatarol kiilon onkormanyzati rendeletben
rendelkezett.

/5/ A képviseldtestiilet, a polgarmester, a Zalaapati K6zos Onkorményzati Hivatal bélyegzdjén
a Magyar Koztarsasag cimere hasznalhato.

/6/ A telepiilés nemzetkdzi partner kapcsolatot jelenleg nem tart fenn.

a./ Kiilfoldi onkormdanyzattal vald egylittmiikodésrdl szold6 megallapodas megkdtése a
képviselOtestiilet 4t nem ruhazhato hataskorébe tartozik.

/7/ A képviselotestiilet dltal adomanyozhaté elismerd cimek:

- Zalaszentmarton Kozség Diszpolgara
- Zalaszentmarton kozségért

A képviseldtestiilet onkormanyzati rendeletben szabalyozta az elismerd cimek adomanyozasat.

Az onkormanyzati jogok

4.§. Az onkormanyzat olyan vallalkozasban vehet részt, amelyben feleléssége nem haladja
meg vagyoni hozzajarulasanak mértékét.



5. §. A képvisel6-testiilet a helyi kozszolgaltatdsok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervez0 munkaban — ezek fejlesztése érdekében — egylittmiikodik a Zala Megyei
Onkormanyzattal.

Il. Fejezet

A telepiilési 6nkormanyzat
Az onkormanyzat feladata, hataskore

6.§. (1) Az dnkormanyzat koteles gondoskodni a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél
sz016 torvényben meghatarozott ktelezéen ellatando feladatokrol.

(2) Az onkormanyzati feladatokat a Képviselo-testiilet és szervei: a bizottsag,
polgarmester, valamint a Zalaapati K6zés Onkormanyzati Hivatal, jegyzé és tarsulas
latja el.

7.8. (1) A képvisel6-testiilet Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél 2011. évi CLXXXIX.
tv. (a tovabbiakban: Moétv.) 13. §. (1) bekezdésében foglaltakon tul Onként véllalhat
kozfeladatot a Motv. 12.§. (1) bekezdésében meghatarozott feltételek megléte esetén, a
torvényben meghatarozott médon.

(2) Az (1) bekezdésben meghatirozott feladat- és hataskorvallalast megel6zéen
elokészito eljarast kell lefolytatni, amelynek soran meg kell vizsgalni, hogy a feladat- és
hataskor vallalasanak jogszabalyban meghatarozott feltételei fennallnak-e. Az el6készito
eljarast a polgarmester folytatja le.

(3) A kozfeladat onkéntes vallalasahoz, illetve ellatdsanak megsziintetéséhez mindsitett
tobbség sziikséges.

(4) Az Onként vallalt feladatokat a 1. szamu melléklet tartalmazza.
Hataskor atruhazas

8. §. (1) Az atruhazott hataskor gyakorlasara a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz010 torvény eldirasai az iranyadoak.

(2) Az atruhazott hataskor gyakorlasarol a polgarmester, a bizottsag elndke, jegyzé egy
el6terjesztés keretében évente beszamol a képviseld-testiiletnek.

(3 A polgarmesterre, jegyzore, tarsulasra atruhazott hataskoroket a rendelet 2. melléklete
tartalmazza.

A képviselo-testiilet miikodése
9.§. (1) A képvisel6-testiilet évente 8 rendes iilést tart. A rendes iilések idopontja az adott
honap harmadik hete; az iilések helye az dnkormanyzat hivatal helyisége. A képviselo-testiilet

indokolt esetben kiils6 helyszinen kihelyezett iilést is tarthat.

(2)) A képviselo-testiilet iilései: alakuld, rendes, rendkiviili, tinnepi iilés. A képviselO-testiilet
rendes iilésezése julius, augusztus hdnapban sziinetel.



(3) A Képviseld-testiilet alakuld iilését a valasztast kdvetd 15 napon belill — az altalanos
szabalyok szerint - a polgarmester hivja 6ssze és vezeti.

(4) A képviselo-testiilet - sziikség szerint - hataridohoz kotott vagy fontos €s halaszthatatlan
téma targyaldsa esetén rendkiviili iilést tart.

(5) A telepiilés életében jelentés évfordulok, események alkalmaval a polgarmester iinnepi
képviselo-testiileti tilést hivhat 6ssze. Az linnepi képviseld-testiileti iilés menetére a rendes tilés
szabalyait kell alkalmazni.

(6) A képvisel6-testiilet sziikség szerint, kozos feladatokat érintd ligyekben egyiittes tilést
tarthat mas teleptilések dnkormanyzataval.

A munkaterv

10. §. (1) A képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan mitkddik. A munkatervi javaslatot a
polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.

(2) A képvisel6-testiilet munkatervének dsszedllitasdhoz javaslatot kell kérni a képvisel6-
testiilet tagjaitol.

(3) A munkatervnek tartalmaznia kell a képviseld-testiileti lilések tervezett idOpontjat,
napirendjét, a napirendi pontok eldaddit, az elokészitésért felelds személy megnevezését és az
eldterjesztések elkészitésének hataridejét.

(4) A munkaterv a képviseld-testiileti munka tervezésének eszkoze, ezért attdl indokolt
esetben el lehet térni.

A képviselo-testiilet 6sszehivasa

11. §. (1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
hivja Gssze.

(2) A képviseld-testiiletek egylittes iilését - a polgarmesterek eldzetes egyeztetése alapjan -
az érintett telepiilések polgarmesterei hivjak Gssze.

(3) A meghivé tartalmazza a képviselO-testiileti lilés helyét és idejét, a munkatervben
szerepld és a javasolt napirendi pontokat, a napirendi pontok eldterjesztdit, a napirend zart iilés
keretében valo targyalasarol szolo javaslatot. A rendkiviili iilés halaszthatatlan dontés esetén,
elektronikus uton vagy telefonon is 6sszehivhato.

(4) 1 A rendes iilés meghivoja és az elSterjesztések a képviseldknek, a tanacskozasi joggal
meghivottaknak elektronikus uton keriil kikiildésre, olyan idOpontban, hogy azt az iilés eldtt
legalabb 4 nappal megkapjak.

(5) A képviselo-testiilet tilésének helyérdl, idopontjarol és napirendjérdl a lakossagot a
jegyz6 - az iilés elott legalabb 3 nappal — a meghivonak a k6zos dnkormanyzati hivatal és az
onkormanyzat hirdetdtablain torténd kifiiggesztésével tajékoztatja.

1 Moédositotta a 8/2016.(VI1.26.) énkormanyzati rendelet. Hatdlyos 2016.VI1.27-t61.



A képviselo-testiilet iilésére meghivandok kore

12.§. (1) A képvisel6-testiilet {ilésére a képviselokon kiviil tanacskozasi joggal a teljes anyag
megkiildésével meg kell hivni:

a) ajegyzot,

b) aljegyzét,

c) a civil szervezetek képviseldjét a szervezetét érintd ligyekben.

(2) Meghivo megkiildésével tanacskozasi joggal a képviseld-testiilet ilésére meg kell hivni:
a) napirendi pontok targya szerint illetékes szerv képviseldjét, valamint az érintett
maganszemélyt,

b) az 6nkormanyzat intézményeinek vezetdit.

C) jarasi hivatalvezetot

(3) Meghivéval, a feladatkoriiket érintd eldterjesztések megkiildésével meg kell hivni az
egyes napirendi pontok eldaddit, a targyban illetékes intézmények vezetdit.

(4) Az egyes napirendek targyalasahoz a polgadrmester a felsoroltakon kiviil mas személyeket
¢s szerveket is meghivhat.

(5) Tanacskozasi joggal meg kell hivni azokat, akiknek jelenlétét a jogszabaly kotelezévé
teszi.

Az iilés nyilvanossaga

13. §. (1) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 torvényben foglaltak szerint a
képviseld testiilet iilései — zart iilés kivételével — nyilvanosak.

(2) A képviselo-testiilet zart iilést tart a Motv. 46.§. (2) bekezdésének a.) és b.)
pontjaban foglalt esetekben.

(3) A képviselo-testiilet zart iilést rendelhet el a Motv. 46.§. (2) bekezdésének c)
pontjaban foglalt esetekben.

(4) A Motv. 46.§. (2) bekezdésének b.) pontjaban foglalt esetben az érintett az iilés
idopontjat megeloz6 nap 16 oraig kérheti szoban vagy irasbeli nyilatkozattal a zart iilés
tartasat a polgarmestertol.

(5) Zartilésre iranyulo javaslatot a Motv. 46.§. bekezdésének c¢) pontjaban meghatarozott
esetekben polgarmester, a telepiilési képvisel6 és a jegyzo tehet. Errdl nyilt szavazassal, vita
nélkiil dont a képviselo-testiilet.

(6) Zart tilésen a Motv. 46.8. (3) bekezdésében meghatarozott személyek vesznek részt.
(7) Zart ilésen hozott kozérdekli adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének

lehetdségét a személyiségi jogok védelmének figyelembe vételével biztositani kell. A zart iilés
hatarozatairdl a polgadrmester vagy az altala megbizott személy ad tajékoztatast.



(8) Zart uilésrdl készitett jegyzOkonyvbe csak a polgarmester, a képviseldk, a jegyzo, a
hivatalnak a témaban érintett koztisztviseldi, valamint a torvényességi ellendrzést ellatok
tekinthetnek be. Az el6zdeken tal a zart iilés jegyzokonyvébe a polgarmester engedélyével a
zart 1ilés jegyzokonyvének azon részébe tekinthetnek be, amelyre meghivast kaptak, vagy
amelyen részt vettek. Zart ilésrol egyéni hangfelvétel nem készithetd.

(9) A 14. §. (3)-(5) bekezdésben foglaltakat a képviseld-testiilet bizottsaga mitkodése soran
is értelemszertien alkalmazni kell.

Az eldterjesztés

14.§. (1) Az eldterjesztés:
a) arendelet-tervezet,
b) a hatarozati javaslat,
¢) a beszamolo,
d) a tajékoztato.

(2) Azeldterjesztés irdsban vagy szoban keriil benytjtasra. A 14. §. (1) bekezdés a) pontjaban
szerepld rendelet-tervezet csak irasban terjeszthetd eld.

(3) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irdsba foglalt elGterjesztésnek
¢s a hatdrozati javaslatnak az tilésen torténd kiosztasat.

(4) Az irasbeli el6terjesztés fobb elemei:
a) a rendelet-tervezet és indokolasa,
b) az eldterjesztd megjeldlése,
c) a targy pontos meghatarozasa,
d) az eldkészitésben résztvevok megnevezése,
e) a képviseld-testiilet targyra vonatkozd korabbi dontése,
f) dontési javaslat esetén a hatarozati javaslat — esetleg tobb valtozatban is - a
hatarozati javaslat végrehajtojanak felel0se és a végrehajtas hatarideje.

(5) Eléterjesztés benyujtasara jogosultak:
a) a polgarmester,
b) az alpolgarmester,
c) a képviseld-testiilet tagjai,
d) a jegyz6,
e) aképviseld-testiilet vagy a polgarmester altal felkért személy vagy szervezet.

Az iilés vezetése, a tanacskozas rendje

15. §. (1) A képviseld-testiilet iilését a polgadrmester és az alpolgadrmester egyiittes
akadalyoztatasa esetén nem lehet megtartani.

(2) Hatarozatképtelenség miatt elmaradt iilést a polgarmester — a formai kovetelmények
melldzésével - 8 napon beliili iddpontra 01jbol dsszehivja.

16.§. (1) A levezetd elndk az iilés vezetése soran:
a) szamszertien megallapitja a jelenlévo képviselok szamat, az tilés hatarozatképességét,
¢s azt folyamatosan figyelemmel kiséri,



b) megnyitja az iilést,

C) javaslatot tesz az {ilés napirendjére,

d) vezeti az egyes napirendek vitajat, kezdeményezi a vita lezarasat,
e) szavazasra bocsatja a beterjesztett tervezeteket, javaslatokat,

f) megallapitja a szavazas eredményét,

g) kihirdeti a dontéseket,

h) sziintet rendelhet el,

i) gondoskodik az iilés rendjének fenntartasarol.

17.§. Aziilés napirendjét, azok targyalasi sorrendjét a levezeto elndk javaslatara a képviselo-
testiilet allapitja meg. A meghivoban nem szerepld javaslatok napirendre vételérdl a képvisel6-
testiilet vita nélkiil egyszerli szotobbséggel hataroz.

18. §. Az iilés napirendjének moddositasara javaslatot tehetnek a képviseldk és a jegyzd. A
napirendrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

19. §. Ha a képviselo-testiilet az ilés folyaman hatarozatképtelenné valik, a levezetd elnok
szlinetet rendel el, és intézkedik a hatarozatképesség helyreallitasa irant. Ha legalabb 15 percen
beliil a hatarozatképességet nem sikeriil helyreallitani, megallapitja a hidnyoz6 képviselok
nevét és az iilést bezarja. Az iilés bezarasa esetén a polgarmester 8 napon beliili idépontra az
iilést 0jbol Gsszehivja azoknak a napirendeknek a meghatarozasaval, melyek nem keriiltek
megtargyalasra.

20.§. (1) A tanacskozas rendjének megtartasa érdekében a levezetd elnok:

a) atargytdl eltérd vagy ugyanazon érveket megismétlo felszolalot figyelmezteti,
1smétl6do esetben megvonja tole a szot,
b) rendre utasitja azt a felszo6lalot, aki a képvisel6-testiilet iiléséhez méltatlan, a
testililetet zavard magatartést tanusit, illetdleg hozzaszolasa a tandcskozashoz nem
1116, masokat sérto,
¢) a hallgatosag soraibol kiutasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast
tanusit.

(2) Ha arendzavaras a tandcskozas folytatasat lehetetlenné teszi, és az iilés félbeszakad, a
levezetd elnodk a rend helyreallitasanak iddszakara sziinetet rendel el, sulyosabb esetben bezarja

az ulést.

(3) A levezeto elnoknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedési ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, vagy azokkal vitaba szallni nem lehet.

A napirendek targyalasa

21.§. (1) Alevezet6 elndk a napirend targyalasa soran minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat, de az egyes napirendek Osszevont targyalasat is javasolhatja.

(2) A napirendre tlizott ligy targyalasanak elhalasztasat barmely okbol a polgarmester, a
képviseld vagy a jegyz6 inditvanyozhatja.

(3) A polgarmester, a képvisel, a jegyz6 a szavazas megkezdéséig javasolhatja az
eléterjesztés napirendrdl valo levételét.



(4) A 21. §. (1-3) bekezdésében foglaltakrol a képviselo-testiilet vita nélkiil egyszerli
szOtobbséggel dont.

22.8§. (1) A napirendi pontok targyalasi sorrendje - amitdl indokolt esetben el lehet térni:

a) polgarmesteri beszamolo a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol és a két iilés
kozott tortént fontosabb eseményekrol,
b) onkormanyzati rendeletek tervezetei,
¢) hatédrozati javaslatot tartalmazo eléterjesztések,
d) személyi ligyek,
e) tajékoztatok
f) interpellaciok, kérdések,
g) egyebek
A felszélalasok rendje, a vita lezarasa

23.8§. (1) A levezet6 elndk a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiillon-kiilon
nyit vitat, melynek sordn az eldterjesztd a vita eldtt a napirendhez szdban kiegészitést tehet.

(2) Az eléterjesztohoz a képviseld-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal részt vevok kérdéseket
tehetnek fel, amelyre a vita lezarasa el6tt az eléado koteles rovid véalaszt adni.

(3) A felszolalasokra a jelentkezések sorrendjében keriil sor. A felszdlalds iddtartama
legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalds idétartama a 2 percet
nem haladhatja meg. Az id6 tallépése miatt a levezetd elndk megvonhatja a szot.

(4) Azta felszolalot, aki eltér a napirendi pont targyatol, a levezetd elndk felszolithatja, hogy
térjen a targyra, kétszeri felszolitds utan megvonhatja téle a szot. Akitdl a sz6t megvontak,
ugyanabban az tligyben nem szoélalhat fel ujra.

(5) Ugyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor szot kérhet. Az iigyrendi javaslatok
felett a Képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(6) A nyilvanos képviseld-testiileti tilésen megjelent allampolgaroknak a levezetd elndk
kérdést, hozzaszolast engedélyezhet egy-egy napirendi ponthoz. A hozzaszolas id6tartamat a
polgarmester meghatarozhatja.

24.§. (1) A vita lezarasa utan a napirend el6addja véalaszol a hozzaszolasokra.

(2) Az eldterjesztd az eldterjesztést, a képviseld6 a modositd javaslatat a vita lezarasaig
megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig azt barmikor visszavonhatja.

(3) A vita lezarasa utan a hatarozathozatal eldtt a napirend el6addjanak és torvényességi
észrevétel esetén a jegyzonek szot kell adni.

(4) A levezetd elndk a vitaban elhangzott hatdrozati javaslatokat egyenként bocsatja
szavazasra. El0szor a vitdban elhangzott mddositod javaslatokrol, majd a hatarozati javaslat
egészérol dont a képviseld-testiilet. A javaslattevonek a modositdé javaslatot szd szerint
ismertetni kell, vagy irasban at kell adni a levezetd elndknek.



(5) A levezetd elndk a hatdrozathozatalt kovetden megallapitja a szavazas eredményét, és
kihirdeti a hatarozatot.

25. §. Hatarozati javaslathoz, rendelet-tervezethez modosito és kiegészitd inditvanyt kizarolag
a polgarmester, a képviseldk illetve a jegyzo tehet.

A szavazas modja
26. §. (1) A képviselok igennel és nemmel szavaznak vagy tartozkodnak a szavazastol. A
tartozkodo képviseld szavazatat a nem szavazatokhoz kell szdmolni. Aki nem vesz részt a
szavazasban, azt tavollevonek kell tekinteni, kivéve a kizart képviseld-testiileti tagot.

(2) Amennyiben a javaslat a jelen 1év0 teleptilési képviselOk tobb mint a felének igen szavazatat
nem kapta meg, a javaslatot elutasitottak.

27. §. Mingsitett dontés sziikséges a Motv. 50. §-aban eldirtakon kiviil:
a)a7.§. (3) bekezdésben foglalt esetben,
b) képviseld-testiilet hataskorének atruhazasahoz,
c) fegyelmi eljards meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa esetén,
d) a polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége miatt birdsagra kereset benytjtasa
esetén.
e) a kovetkezo évek koltségvetését érinto kotelezettség vallalashoz, kozéptava program
elfogadasahoz,
f) meghivo napirendi pontjaban nem szereplé eloterjesztés napirendre tiizéséhez
g)gazdasagi tarsasag létrehozasahoz, megsziintetéséhez, atszervezéséhez, alapito
okiratanak elfogadasahoz és modositasahoz, valamint gazdasagi tarsasaghoz valo
csatlakozashoz.
h) kitiintetések, dijak és elismeré cimek adomanyozasahoz
i) 5 millio Ft egyedi forgalmi értéket meghalado ingo vagy ingatlan vagyon
megterheléséhez, elidegenitéséhez, megszerzéséhez, vallalkozasba valo beviteléhez.

28. 8. (1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel €s név szerinti szavazassal torténhet

(2) Név szerinti szavazast kell elrendelni a Motv. 48. §. (3) bekezdésében foglaltakon tal, ha
azt torvény eldirja, vagy ha a polgarmester kezdeményezi. A javaslatrol a képviseld-testiilet
egyszeri tobbséggel hataroz.

(3) Ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast
javasolni.

(4) Nem lehet név szerinti szavazast tartani az Motv. 48.§ /3/ bekezdésében meghatarozott
esetekben.

(5) A név szerinti szavazas soran a jegyz0 egyenként olvassa a képviselok nevét. akik a neviik
elhangzasa utan "igen", "nem", ,tartdzkodom” nyilatkozattal szavaznak. A jegyz6 a szavazast
a névsoron feltlinteti, a szavazatokat Osszeszdmolja és a szavazas eredményét - a névsorral

egylitt - atadja a polgarmesternek.

29. §. (1) Egy el6terjesztésen beliil kettdnél tobb dontési lehetdség esetén az a javaslat kertil
elfogadasra, amely a legtobb igen szavazatot kapta.



(2) Ha a hatarozatnak tobb pontja van, azokrol kiilon-kiilon vagy egyiittesen lehet szavazni.
Ha a hatarozat egyes pontjairol kiilon torténik a szavazas, a végszavazas mell6zheto.

30. §. (1) A Kképviselbtestiilet titkos szavazast tarthat kizardlag a Motv. 46.§. (2)
bekezdésében meghatdrozott ligyekben, titkos szavazast tart az alpolgdrmester valasztas
esetében.

(2) A titkos szavazassal eldonthetd ligyek kore nem bovithetd eseti dontéssel.

(3) A titkos szavazast a képvisel6-testiilet jelen 1évé tagjai bonyolitjak le urna és szavazolap
felhasznalasaval.

(4) A titkos szavazas lebonyolitasa soran aképviseld:

a) ismerteti a szavazas modjat €s elkésziti a szavazolapokat,

b) 0sszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes €s érvénytelen szavazatok
szamat,

¢) a szavazasrol jegyzOkonyvet készit, amely tartalmazza:
ca) a jelenlevok nevét,
cb) a szavazas eredményét,

d) a szavazés eredményérdl a polgarmester jelentést tesz a képviseld-testiiletnek.

(4) A titkos szavazassal hozott dontést az iilésrdl késziilt jegyzOkonyvben alakszerii
hatarozatba kell foglalni.

31.§. (1) A képviselo-testiilet hatarozatanak tartalmi elemei:
a) a dontés szoveges része,
b) a végrehajtas hatarideje,
c) a végrehajtasért felelos személy megnevezése.

(2) A képviseld-testiilet a szavazati aranyok jegyzOkonyvben torténd rogzitésével, alakszerli
hatarozat nélkiil dont:

a) ligyrendi kérdésrol,

b) feladat-meghatarozast nem tartalmazo eldterjesztés elfogadasarol,

c) tajékoztatorol,

d) a hatarozati javaslat, vagy rendelet-tervezet modositasara, kiegészitésére tett

javaslatrol valé dontésrol,
e) interpellaciora adott valasz elfogadasarol,
f) az ilés napirendjének elfogadasarol,

(3) A képvisel6-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon, a naptari év elejétél kezdédéen, folyamatos
sorszdmmal és évszammal kell ellatni. A hatarozat arab szdmmal jelolt sorszdmat kovetden a
hatarozat elfogadasanak évét, valamint zarojelben a honapjat és napjat kell megjeldlni. Az iilés
évét és napjat arab, honapjat romai szammal kell jel6lni a kdvetkezdk szerint:

,, Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének ...... . ( ) szamu
hatarozata”.

(4) A képviselo-testiilet hatarozatat 5 napon beliil meg kell kiildeni a végrehajtasért felelds
személynek.



(5) A képviseld-testiilet hatarozatair6l nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetésérdl
a jegyz6 gondoskodik.

Rendeletalkotas

32. §. A képviselo-testiilet Magyarorszag Alaptorvényének 32. cikk (2) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan onkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Rendelet alkotasat kezdeményezheti a polgarmester, képvisel6-testiilet tagja, és a jegyzo.
A kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyujtani.

(2) A rendeletet-tervezetet a polgarmester, az alpolgarmester, a képviseld, és a jegyzd
terjeszthet a képviseld-testiilet elé.

(3) A rendelet-tervezetnek szakmai el6készitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(4) A jegyz0 figyelemmel kiséri a rendeletek hatdlyosulésat, sziikség esetén kezdeményezi
azok feliilvizsgalatat, médositasat.

(5) A képviselo-testiilet rendeleteit kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdddden, folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni. Az Onkormanyzati rendelet arab szammal jelolt
sorszamat kovetden a rendelet elfogadasanak évét, valamint zarojelben a honapjat és napjat kell
megjeldlni. Az {ilés évét és napjat arab, honapjat romai szdmmal kell jelolni a kdvetkezok
szerint:

., Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének — ...... /... ( )
onkormanyzati rendelete”.

33. §. (1) %2 Az onkormanyzati rendelet kihirdetésének modja:

a.) az onkormadnyzat honlapjdan torténd kozzététel, www.zalaszentmarton.hu

b.) a nemzeti jogszabdlytarban térténd kézzététel, www.njt.hu,

¢.) papir alapu hirdetmény kozzététele az onkormanyzat hirdetotablajan a rendeletalkotasrol,
mely tartalmazza, hogy a rendelet munkaidoben megtekinthet6 a kozséghdzan.

(2) A rendeletekrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetésérdl a jegyzo
gondoskodik.

Interpellacio, kérdés

34. §. (1) Az interpellacio olyan felszélalas, melynek targya szoros kapcsolatban all az
onkormanyzat feladat- és hataskorének ellatasaval.

(2) Az interpellalo képviseld az interpellaciot legfeljebb harom percben, széban adja el6.
(3) Az interpellalt az interpellaciora legfeljebb 6t percben valaszol.

(4) Az interpellalo képviseld legfeljebb kettd percben nyilatkozik, hogy a vélaszt elfogadja-
e. Ha a valaszt nem fogadja el, a képviselO-testiilet vita nélkiil dont a valasz elfogadasarol.

2 Modositotta a 12/2016.(X11.19.) dnkormanyzati rendelet. Hatalyos 2016.XI1.20-t61.


http://www.zalaszentmarton.hu/
http://www.njt.hu/

(5) Amennyiben a valaszadas eldzetes vizsgalatot igényel, a valaszt legkésobb 15 napon beliil
irasban kell megadni a képviseld részére és a kovetkezd iilésen ismertetni kell a képviseld-
testlilettel. Ha az interpellalo a valaszt elfogadja, és nem kéri annak ismertetését, az interpellalt
a valasz felolvasésatol eltekinthet.

35. §. Kérdés az onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozo szervezeti, mikddési, dontési,
elokészitési jellegli felvetés vagy tudakozodas. A kérdés megvalaszolasara az interpellaciora
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a képviseld-testiiletnek a valasz
elfogadasarol nem kell szavaznia.

A jegyzokonyv

36. §. (1) A képviseld-testiilet iilésérdl késziilt jegyzokonyvnek az Motv. 52. §-an tul,
tartalmaznia kell:

a) a tavol maradt képvisel6k nevét, az iilés hatarozatképességének
megallapitasat,

b) a tanacskozasi joggal részt vevok nevét,

C) a dontéshozatal modjat,

d) interpellaciokat, kérdéseket és az azokra adott valaszokat,

e) az lilésen tortént fontosabb eseményeket,

f) az iilés bezarasanak idépontjat.

g) napirendi pontonként az el6add nevét,

h) szdbeli eldterjesztés rovid tartalmat,

1) képviseld kérésére véleményének rogzitését.

(2) A képviseld-testiilet iilésérol késziilt jegyzOkdnyvhoz csatolni kell:
a) ameghivot,
b) ajelenléti ivet,
C) az irasos elbterjesztéseket,
d) az elfogadott rendeleteket,
e) aképviseld kérelmére az irasban benyujtott hozzaszolasokat,
f) atitkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvet és jelentést,
g) anév szerinti szavazasrol késziilt hitelesitett névsort,
h) ajegyz0 torvényességi észrevételét.

(3) 3 A4 jegyzdkinyvet 2 eredeti példinyban kell késziteni, az elkésziilt jegyzGkonyv minden
oldalat/lapjat folyamatos sorszamozdssal kell ellatni, lapjait zsinorral atfiizni és osszekiiotni,
majd zaro cédulaval lezarni és lebélyegezni.

(4) Amennyiben zart iilésre, vagy az lilés egy részének zarttd nyilvanitasara keriil sor, akkor
a zart tilésrol kiilon jegyzokonyv késziil 2 eredeti példanyban. A jegyzokonyv ezen példanyait
"zart tilés" megjeldléssel kell ellatni.

(5) A jegyzdkonyvet a polgarmester és a jegyz0 irja ald. A jegyzokonyvbdl késziilt
kivonatot a jegyz6 irja ala.

3 Modositotta a 9/2014./2015.11.03./ nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2015.11.03-tol.



(6) A nyilt ilésrél késziilt jegyzokonyvek a valasztopolgarok részérdl a hivatalban
igyfélfogadasi idoben tekinthetOk meg az adatvédelmi szabalyok megfeleld alkalmazasa
mellett. A valasztopolgarok kérésére — koltségtérités ellenében — masolat készithetd.

37. 8. (1) A Képviselo-testiilet iiléseirdl a polgdrmester javaslatara hangfelvétel készithetd. A
hangfelvétel elkészitésérdl és annak 6rzésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) Aziilések anyagat oly modon kell rogziteni, hogy abbol az iilés egész menete kovethetd
legyen. A hangfelvétel alapjan kell a jegyzokonyvet is Osszeallitani.

(3) A hanganyag a tovabbiakban nem hasznalhaté fel, a hivatalbol nem lehet kiadni. A
hangfelvételek meghallgatasara csak a képviselo-testiilet tagjai, a jegyz6 ¢és a
jegyzokonyvvezetd jogosultak.

(4) A hanganyagot a rendelet hatalyba [épésétdl szamitott 5 évig meg kell Orizni, Srzéséért a
jegyzOkonyvvezetd a felelds.

Kozmeghallgatas, falugyiilés
38. 8. (1) A képviselo-testiilet évente legalabb egy alkalommal tart kozmeghallgatast.

(2) A kozmeghallgatds helyét és idejét legalabb 5 nappal eldbb a valasztopolgarok
tudomasara kell hozni.

(3) A kozmeghallgatison elhangzott, az Onkorményzat hatdskorébe tartozo kozérdeki
kérdésekre, javaslatokra lehetdleg azonnal valaszolni kell. A megvalaszolatlanul maradt
kérdést, javaslatot a targy szerint illetékes bizottsag vagy a jegyzd kivizsgalja, és annak
eredményérdl a képviseld-testiiletet a munkatervben meghatarozott idépontban, a javaslat-
tevot pedig a képviseld-testiilet tilését kovetd 10 napon beliil tajékoztatja.

(4) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszerlien vonatkoznak a
képviseld-testiilet iilésének jegyzOkonyvére iranyado szabalyok.

39. §. (1) A polgarmester elére meghatarozott kdzérdekll targykorben, illetdleg jelentdsebb
dontések eldkészitése érdekében — a valasztopolgarok és a tarsadalmi szervezddések

tajékoztatasa céljabol — falugyiilést hivhat dssze.

(2) A gytlés helyérdl, idejérdl, a targykorr6l a valasztopolgarokat a helyben szokasos
modon kell tajékoztatni a rendezvény eldtt legalabb 5 nappal.

(3) Lakossagi forum szervezésére a képvisel-testiilet bizottsaga és a képviseldk is
jogosultak a (2) bekezdésben foglalt szabalyok betartasa mellett.
Helyi népszavazas és népi kezdeményezés
40.8.4

A telepiilési képviselo

# Hatélyon kiviil helyezte a 9/2014./2015.11.03./ 6nkormanyzati rendelet. Hatdlyos 2015.11.04-t81



41. §. A képviselo-testiilet a képviseldk részére megbizatasuk idejére tiszteletdijat allapit meg
kiilon rendelettel.

42. §. (1) A telepiilési képviseld koteles tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet
munkajaban, a testiileti iilésen és a kozmeghallgatison megjelenni, annak munkéjaban részt
venni.

(2) Elozetesen koteles bejelenteni, ha a képviseld-testiilet tilésén nem tud részt venni, vagy
egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van.

(3) Kaoteles a tudomasara jutott allami és hivatali titkot megtartani.

(4) A képviselo személyes érintettsége kérdésében a Motv. 49.§. (1) bekezdésében
foglaltakat kell alkalmazni. Ha a képviselo személyes érintettségét nem jelenti be, és
koztudomasi, vagy azt a  képviselo-testiillet megallapitja, a  képviseld-testiilet
hatarozatban rogziti, hogy a képviselo a torvényben eloirt kotelezettségének nem tett
eleget, sziikség esetén dontését feliilvizsgalja.

(5) Felkérés vagy a képviseld-testiilet dontése alapjan koteles részt venni képviseld-testiileti
iilések elokészitésében, kiillonbozo vizsgalatokban.

(6) A telepiilési képviseld a helyi onkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl
sz6l6 torvényben meghatarozottak szerint koteles vagyon nyilatkozatot tenni a
megbizodlevelének atvételétdl, majd azt kdvetden minden €v januér 1-jétdl szamitott 30 napon

beliil; koteles tovabba bejelenteni €s megsziintetni a vele szemben fennallo dsszeférhetetlenségi
okot a torvényben meghatarozottak szerint.

A polgarmester
43. §. (1) ® A polgarmester féallasban latja el feladatait a Motv. 67. §. rendelkezései szerint.
(2) A polgarmester pecsétje:

korbélyegzd, kor alaku " Zalaszentmarton Kozség Polgdrmestere Zalaszentmarton"
felirattal, k6zépena  Magyar Koztarsasag cimerével.

(3) A tarsulasokban az dnkormanyzatot a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester, mindkettdjlik egyidejii akadéalyoztatdsa esetén a polgarmester altal kijelolt

telepiilési képviseld képviseli.

(5) ® A polgarmester minden hét hétf& napjan 9,00 6ratol 12,00 6raig tart iigyfélfogadast.

Az alpolgarmester

® Modositotta a 4/2015.(IV.13.) dnkormanyzati rendelet. Hatalyos 2015.1V.14-t51.
& Modositotta a 4/2015.(IV.13.) dnkormanyzati rendelet. Hatalyos 2015.1V.14-t51.



44, §. (1) A képviselo-testiilet egy /telepiilési képviseld/ alpolgadrmestert valaszt.
(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban tolti be tisztségét.

(3) Az alpolgarmester altalanos ¢és egyedi iigyekre kiterjedd feladatit a polgarmester
hatdrozza meg. Az alpolgarmester nem egyedi iigyekre kiterjedé feladatair6l a polgarmester
tajékoztatja a képviselo-testiiletet.

A jegyz6

45. §. (1) A polgarmesterek — palyazat alapjan — az Motv. 82. § /1/-/2/ bekezdésében
megallapitott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyz6t neveznek ki.

A polgarmesterek a jegyzé javaslatara — a jegyzore vonatkozo szabalyok szerint — a jegyzo
helyettesitésére a jegyz6 altal meghatarozott feladatok ellatasara aljegyzot neveznek Ki.

(2) A jegyz6 vezeti a kozos 6nkormanyzati hivatalt és gyakorolja a munkaltatoi jogokat a
hivatal koztisztviseldi €s a hivatalban dolgoz6 munkavallalok felett.

(2) A jegyz6 gondoskodik az Onkormanyzat munkajaval Osszefiiggé egyes feladatok
ellatasardl. Szakmai segitséget nyujt a képviseld-testiilet elé keriilo egyes eldterjesztések
elkészitéséhez. Evente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal munkéjarol.

(4) A jegyzo koteles jelezni a testiilletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek az
Motv. 81.§ /3/ bekezdés e./ pontja alapjan ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel.

(5) A jegyzo6 fébb feladatai:

a) A polgarmester irdnyitasadval gondoskodik a képviseld-testiilet, a bizottsagok, a képvisel0k
miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol, ennek keretében:.
aa) szervezia képviselO-testiilet, a bizottsagok elé keriild eloterjesztések elkészitését,
és ellatja a miikodéstikkel kapcsolatos tigyviteli feladatokat,

ab) tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet és a bizottsagok iilésein,
tavolléte esetén megbizottjardl gondoskodik,

ac) torvényességi észrevételt tesz a szavazas elott az eldterjesztés vitdjaban,

ad) jelzi a képviseld-testiiletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek, ha

dontésiiknél jogszabalysértést észlel,

ae) vizsgalja a képviseld-testiilet és a bizottsagok elé keriilé hivatali és intézményi

eloterjesztések torvényességét,

a)f tdjékoztatja a képviseld-testiiletet és szerveit az dnkormdnyzatokat érintd 0j

jogszabalyokrol,

b) Vezeti a képviselO-testiilet hivatalat, e feladatok korében.
ba) szervezi a hivatal munkajat,
bb) az Otv. 36. §. (2) bekezdésének b) pontjaban foglaltak figyelembevételével
gyakorolja a hivatal dolgozoival kapcsolatos munkaltatoi jogokat,



bc) gondoskodik a hivatal milkddéséhez sziikséges dologi, technikai és személyi
feltételek biztositasarol,

bd) gondoskodik a hivatal dolgozdinak rendszeres szakmai tovabbképzésérol,
be)dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket,

bf) ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi jogkoroket,
bg) sajat hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét.

A jegyzd pecsétje kdrbélyegzd, kor alaku " Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje" felirattal, kozepén a Magyar Koztarsasag cimerével.

(5) A jegyzé az 6t helyettesité aljegyz6 munkakori feladatait az aljegyz6 munkakori
leirasaban hatarozza meg.

(6) A jegyzdi és aljegyzoi tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy tartos
akadalyoztatasuk esetén —legfeljebb 6 honapi idétartamra - a jegyzoi feladatokat a
jegyzo/polgarmesterek altal megbizott csoportvezet6 latja el.

Kozés Onkormanyzati Hivatal

46. §. (1) Zalaapati, Bokahaza, Esztergalyhorvati, Gétye, Diéskal, Egeraracsa és
Zalaszentmarton Onkormanyzata Képviselo-testiiletei szervezetileg nem tagolt, 6nallo
egységes hivatalt, kozos 6nkormanyzati hivatalt miikodtetnek.

(2) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal éndlloan gazdalkodo koltségvetési szerv, miikddését az
Motv. 84.§-86.§-a., sajat SZMSZ-e eldirasai alapjan végzi.

(3) A hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik, és
a képvisel6-testiiletek hagyjak jova.

(4) A hivatal munkarendjét és tigyfélfogadasi rendjét, a jegyz6 fogadonapjat, a rendelet 4 sz.
fliggeléke tartalmazza.

(5) A hivatal pecsétje korbélyegzd, kor alakt ,,Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal ”
felirattal, k6zepén a Magyar Koztarsasag cimerével.

I11. Fejezet
Az onkormanyzat vagyona

47. §. (1) Az Onkormdnyzat tulajdondra, vagyonara, a tulajdonosi jogok gyakorlasara
vonatkozo rendelkezéseket onkormanyzati rendeletben hatarozza meg.

(2) A polgarmester sajat hataskorében az dnkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat érintd
tigyekben az éves koltségvetési rendeletben meghatarozott értékhatarig kothet szerzédéseket,
irhat ald megallapodasokat. Az altala kotott szerzddésekrdl, kotelezettség-vallalasokrol a
képviseld-testiiletet utodlag tajékoztatni kell.

Az onkormanyzat koltségvetése



48. §. (1) A képvisel6-testiilet az onkorményzat koltségvetését rendeletben hatdrozza meg. A
koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol sz616 torvény és annak
végrehajtasi rendelete, a finanszirozas rendjét €s az dllami hozzjarulas mértékét az éves allami
koltségvetési torvény hatarozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két szakaszban torténik. Az elsd szakasz a
koltségvetési koncepcid megtargyaldsa, a madasodik szakasz a koltségvetési rendelet
megalkotésa.

(3) A koltségvetési koncepcid fobb elemei:

a) kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv,

b) az onkormanyzat részére kotelezéen eldirt €s onként vallalt feladatok koriiltekintd és
alapos elemzése, helyzetfelmérés,

c) abevételi forrasok és azok bévitési lehetdségeinek feltarasa,

d) a kiadasi sziikségletek, azok gazdasagok (torvényes keretek kozott mozgod) célszerii
felmérése,

e) a feladatok rangsorolasa koltségvetési hiany esetén,

f) a varhato dontések hatasainak elézetes felmérése, jelezve a tobb évre szol6 dontések
hatasait.

(4) A koltségvetési rendelet-tervezet fobb elemei:
a) az onkormanyzat és koltségvetési szervei bevétele forrasonként,
b) a mikodési fenntartasi eldiranyzatok — koltségvetési  szervenként, kiemelt
eléiranyzatonként részletezve.
c) felyjitasi eldiranyzatok célonként,
d) felhalmozasi kiadasok feladatonként,
e) az altalanos és céltartalékok,
f) atobb éves kihatassal jaro feladatok eléiranyzatai éves bontasban.

(5) A koltségvetési rendelet-tervezetet a jegyzé késziti el és a polgarmester -
kézmeghallgatast kdvetden - terjeszti a képviseld-testiilet elé.

(6) A gazdalkodasrdl szolo éves beszamolot a polgarmester a koltségvetési évet kovetd 4
honapon beliil terjeszti a képviseld-testiilet elé.
A képvisel6-testiilet a zarszamadas elfogadasarol rendeletet alkot.

Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai

49. §. Az dnkorményzat és az onkormanyzat koltségvetési szerveinek gazdalkodasi feladatait a
Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal latja el.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése
50. §. (1) A képviselo-testiilet latja el a sajat intézmények pénziigyi ellenorzését.
(2) A képviseld-testiilet gazdalkodasanak belsé ellenérzésérol a Keszthely és Kornyéke

Kistérségi tobbcélu tarsulds Gtjan gondoskodik.

IV. Fejezet



ZARO RENDELKEZESEK:

51. §. (1) Ez arendelet 2013. majus 15-én 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti az Onkorményzat és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szol6
6/2011.( V.17.) dbnkormanyzati rendelet.

Zalaszentmarton, 2013. éprilis 22.

Kovacs Katalin Dancs Szilveszter Zoltan

jegyzo
polgarmester

Kihirdetve Zalaszentmarton k6zség hirdet6tablajan torténd kifiiggesztéssel.

Zalaszentmarton, 2013. majus 14. nap.

Kovacs Katalin
jegyz6

Mellékletek felsorolasa:

1/ Kozség Onkormanyzata 6nként véllalt feladatai
2./ Atruhazott hataskorok jegyzéke (polgarmester, tarsuldsok)

Fiiggelékek felsorolasa:
1./Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének tagjai.
2./ Zalaszentmarton K6zség Onkorményzata tarsulasai



3./ Zalaapati K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
4./ Zalaszentmarton polgarmestere munkarendje.
5./ Hatalyos 6nkorményzati rendeletek jegyzéke.

1. szamu melléklet a Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képvisel6-
testiiletének 4/2013.(VV.14.) onkormanyzati rendeletéhez

Az onkormanvzat onként vallalt feladatai:

a) Rendeletet alkot az 6nkormanyzat jelképeirdl, kitiintet6 és elismer6 cimeket alapithat.

b) Kitiintetéseket és elismeréseket adomanyoz.

c) Tarsulasban vesz részt a telepiilési onkormanyzatokkal

d) Megallapodast kothet kiilfoldi onkormanyzatokkal, helyi 6nkormanyzatokkal és mas
szervezetekkel.

e) Részt vesz gazdasagi folyamatokban (gazdasagi tarsasagok, kozalapitvanyokban vald
részvétel).

f) Dont kozalapitvany 1étrehozasardl és alapitvanyi forras atvételérdl, atadasarol,
hozzajarulasrol, koltségvetési szervei alapitvanyhoz vald csatlakozasarol.

g) Tamogatja a telepiilésen miikd6 onszervez6do kozosségeket.

h) Onkormanyzati rendelet alapjan timogatja a felsdoktatds nappali tagozatan hallgatd
tanulokat.

i) Onkormdanyzati rendelet alapjan pénzben nyujtott szocialis timogatas.

j) Onkormanyzati déntés alapjan, a mindenkori kdltségvetésben meghatérozottak szerint
onkormanyzati beruhazasok megvalositasa.

2. szamu melléklet Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
4/2013.(V.14. onkormanyzati rendeletéhez

1. Polgarmesterre atruhazott hataskorok:

1./Dont a célhoz nem kotott atmenetileg szabad pénzeszkdzok biztonsagos lekotésérol



2./Meghatarozza az 6nkormanyzat hivatali szervezete részére . munkajahoz nyujtott segitség

modjat.

3./Dont barmely testiileti dontés pénziigyi, gazdasagi kihatasainak végrehajtasarol,

4./ Ellatja azokat a feladat- és hataskoroket, melyet a szocialis igazgatasrol és a szocialis

ellatasokrol sz616 rendelet a hataskorébe utal,

5.) Dont a kilfoldi kikiildetés engedélyezésérol,

6.)Engedélyezi a kozteriilet-hasznalat igénybe vételét,

7.)Engedélyezi az dnkormanyzati tulajdonu jarmi igénybevételét.

8./ A 2/2011.(I1.21.) szamu Rendelete az 6nkormanyzat 2011. évi kdltségvetésérol
17.§.(2). A hitelfelvétellel kapcsolatos szerzddés megkotésének jogat a képviseld-

testiilet 500 eFt értékhatarig a polgdrmesterre ruhdzza at.
18.§.(2). Szerint, az év kdzben 1étrejott koltségvetési tobblet hasznositasaval kap-
csolatos szerzddések, illetve pénziigyi miiveletek lebonyolitasa 1 milli6 forintig a
polgarmester hataskore.

9./ Az 1/2010.(I11.12.) szamu Rendelete az dnkormanyzat 2010. évi koltségvetésérol
18.§.(1). A hitelfelvétellel kapcsolatos szerzodés megkotésének jogat a képviselo-
testiilet 500 eFt értékhatarig a polgarmesterre ruhdzza at.

19.§.(1). Szerint, az év kdzben létrejott koltségvetési tobblet hasznositasaval kapcsolatos
szerzOdések, illetve pénziigyi miiveletek lebonyolitasa 1 millié forintig a polgarmester
hataskore.

10./ A 7/2006.(VIIL.1.) szamu Rendelete az 6nkormanyzat altal biztositott gyermekvédelmi
ellatasokrol
11.§.(4). Sziiletési tamogatas megallapitasarol a polgarmester dont.

12.§.(4). Bekezdés a.) pont: Természetben nyujtott sziiletési tdimogatasrol a polgarmester
dont.

11./ Az 5/2000.(X1.1.) szamu Rendelete a Temetdkrol és a temetkezésrol
24.§(3) A temet6 tulajdonosanak engedélye sziikséges
a.) Kripta épitéshez,

b.) urnakripta épitéséhez,
c.) sirkerités épitéséhez.
Ezekben az iigyekben a polgarmester jar el.

12./ Doént a célhoz nem kotott forrasai betétként torténd elhelyezésérdl, az egyéb banki szol-
galtatasok igénybevételérdl (1990. évi LXV. tv. 88.§.(1) bekezdés c., d., pont.)

13../ Finanszirozasi szerz6dést kot a pénzintézettel a kdzponti timogatasok kihirdetésétdl sza-
mitott egy honapon beliil. Ellendrzott szamlat nyujt be a pénzintézethez (1993. évi L. tv.
4.§., 19/2005.(I1.11.) Kormanyrendelet 11.§.)

14../ Az 6nkormanyzati lakdépiiletek elidegenitésébdl 1994, marcius 31. napjat kovetden be-
folyo teljes bevételt elkiilonitett szamlan elhelyezi a szamlavezet6 pénzintézetnél. (1993.
évi LXXVIIL tv.62.§.)

15./A szamlavezet6 pénzintézetnél szamlakat, alszamlakat nyit és sziintet meg. (292/2009.
(XII.19.) Kormanyrendelet 176.§.)

16./ Megtagadhatja az 6nkormanyzati lakasra kotott tartasi szerz6déshez vald hozzajarulast.
(1993.évi LXXVIIL.tv.)

17./ Megtagadhatja a lakascseréhez vald hozzajarulast (1993.évi LXXVIII.tv.29.§(4) bek.)

18./ A piaci zavarok megel6zése céljabol figyelemmel kiséri a piaci viszonyokat, intézkedést
kezdeményez. (1991.évi XX. tv.67.§)

19./ Jovahagyja az dnkormanyzat altal fenntartott intézmény szervezeti és miikodési szabaly-
zatat, hazirendjét, Intézményi Mindségiranyitasi Programjat (IMIP). A szervezeti és mii-
kodési szabalyzat jovahagyasat csak jogszabalysértés esetén tagadhatja meg.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti €s mikodési szabalyzatanak jovahagyasakor a
polgarmesteri dontés nem sértheti a képviseld-testiilet szervezetalakitassal, munka-
renddel és iigyfélfogadasi renddel kapcsolatos hataskorét.

20./ Meghatarozza és helyben szokasos modon kozzéteszi a nevelési-oktatasi intézmények-
nél a beiratkozasi idészakot.

21./ A torvényesség biztositasa keretében ellendrzi a nevelési-oktatasi intézményeknél — a
kollektiv szerzddés és kozalkalmazotti szabalyzat kivételével — mas belsé szabalyzatok
elfogadasara eldirt eljarasi rendelkezések megtartasat, a szabalyzatokban foglaltak
jogszertiségét, a miikddés és dontéshozatal jogszeriiségét.

22./ Intézkedik a kozkdltségen valo eltemetésrol



23./ Dont az dnkormanyzat nevében inditando per sziikségességérol, a fellebbezés benyj-
tasarol.
24./ Dont az ingatlant terheld elidegenitési tilalom aldli felmentés kérdésében.
25./ Dont a beépitési kotelezettség meghosszabbitasa kérdésében.
26./Dont a célhoz nem kotott — allami hozzajarulas kivételével — dtmenetileg szabad pénzeszkdzok betétként
torténd elhelyezésérol.
27./Eves koltségvetésben megallapitott kereten beliil biztositja a tagsagi dijak fedezetére szolgald, tovabba az
egyesiiletek és szervezetek tamogatasara megallapitott pénzeszkozoket.

287/ Kiilfoldiek ingatlanszerzése iigyébennyilatkozat tétel.
1. Jegyzére atruhazott hataskorok:®

a.) Kozut nem kozlekedési célu igénybevételéhez hozzdjarulds kiaddsa

2. Tarsulasokra atruhazott hataskorok

2.1. Onkormanyzati Tarsulias a Nyugat-Balaton és Zala Folyé Medence Nagytérség
Telepiilési Szilardhulladékai Kezelésének Korszeri Megoldasara létrehozott
onkormanyzati tarsulas (roviditett neve ZALAISPA Hulladékgazdalkodasi Tarsulas):
Tarsulés a tagok altali k6zos projekt keretében 1étrejovo vagyon- €s eszkdzrendszerrel
megvalosulo telepiilési szilard hulladékkezelési kdzszolgaltatas regiondlis szintli végzése
céljabol kizarolag egyszemélyes gazdalkod6 szervezet alapitasara és vezetdjének a
kinevezésére iranyul6 hataskorét a ZALAISPA Hulladékgazdakodasi Tarsulédsra atruhazza.

2.2. Az Intézményi Tarsulas Zalaapati Tarsulasi Tanacsdra ruhazza az alabbi
/kdzoktatasi intézmények fenntartasaval, miikodtetésével kapcsolatos/ onkormanyzati
feladat- és hataskoroket:

a, az éves koltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolo elfogadasa,

b, féléves koltségvetési beszamolo elfogadasa,

c, az intézményvezeto felett a fegyelmi és anyagi feleldsség jogkorének gyakorlasa,
/elbocsatas biintetés kivételével/

d, az intézmény pedagogiai, nevelési programjanak jovahagyasa,
az éves koltségvetésen beliil a kiemelt eldiranyzatok kdzotti atcsoportositasrol,

e, az intézményvezetd esetében a munkakori leirasdnak meghatarozésa,

f) valamennyi a kdzds intézménnyel kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott és nem a
fenntartd onkormanyzatok képviselO-testiiletének kizarolagos hatdskorébe nem utalt
tigyekben.

1. szami fiiggelék: Zalaszentmarton Kozsés Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
4/2013. (V.14.) onkormanvyzati rendeletéhez.

A TELEPULESI KEPVISELOK NEVSORA, LAKCIME

" Megallapitotta az 1/2018.(I1.22.) énkormanyzati rendelet. Hatalyos 2018. 11.23-t61
8 Modositotta a 9/2014./2015.11.03./ nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2015.11.04-t61.



POLGARMESTER: DANCS SZILVESZTER ZOLTAN
Gyenesdias, Domboldal utca

ALPOLGARMESTER: TOLLAR TIBORNE
Zalaszentmarton, Rakoczi u. 10.

KEPVISELO: CSER JOZSEFNE
Zalaszentmarton, Rakodczi u. 5.

2.szami fiiggelék Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
4/2013.(V.14.) onkormanyzati rendeletéhez

AZ ONKORMANYZAT TARSULASAI
1. Pacsa és Kornyéke Tobbcélu Kistérségi Tarsulas, Felsorajk,

2. Onkormanyzati Tarsulas a Nyugat-Balaton és Zala Folyé Medence Nagytérség
Telepiilési Szilardhulladékai Kezelésének Korszeri megoldasara (roviditett

neve:ZALAISPA Hulladékgazdalkodasi Tarsulas) Zalabér Réakéczi Ferenc utca
2.

3. Zalapati Napkoziotthonos Ovoda Intézményi Tarsulds 8741 Zalaapati, Szent
Istvan tér 9.

4. Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulasa Pacsa,

3.szami fiiggelék Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
4/2013.(V.14.) onkormanyzati rendeletéhez

Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

ZALAAPATI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATA



A Magyarorszag helyi dnkormdnyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan Zalaapati, Boékahaza, Esztergialyhorvati, Gétye, Didskal,
Egeraracsa és Zalaszentmarton kozségek az Onkormanyzat miikodésére, valamint a
polgarmester, vagy a jegyz0 feladat-és hataskorébe tartozoé ligyek dontésre vald elokészitésével
¢s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara k6zos dnkormanyzati hivatalt alakitanak és
tartanak fenn. A hivatal kdzremiikodik az onkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egylittmikodésének dsszehangolasban.

A hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak tartalmi elemeit az Allamhaztartasrél sz616
torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 13.§-a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.§

A képviselé-testiiletek a Zalaapati Kozés Onkormanyzati Hivatalt a hatdskorébe tartozo
onkormanyzat miikodésére, valamint a polgarmester, vagy a jegyzO feladat-és hataskorébe
tartozo ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatasara
kozos Onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A hivatal kozremiikddik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmitkodésének
0sszehangoldsaban.

(1) A Hivatal elnevezése:

Zalaapati Ko6zos Onkormanyzati Hivatal ( tovabbiakban: Zalaapati KOH )
Székhelye: 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

Telefon és telefax szdma: T:83/352-003, T/Fax: 83/552-022.

E-mail: zalaapati.korjegyzoseqg@t-online.hu

Internet, honlap: www.zalaapati.hu
Kirendeltség: Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal Dioskali Kirendeltsége
Cime: 8764. Dioskal, Béke tér 1.

Telefon és telefax szama: 83/353-301

E-mail: dioskal@infrasat.hu

Ugyfélszolgalati helyek:



mailto:zalaapati.korjegyzoseg@t-online.hu
mailto:dioskal@infrasat.hu

a) Bokahéza, Kossuth Lajos utca 6.

b) Esztergalyhorvati, Dedk Ferenc utca 1.
c¢) Gétye, Kossuth Lajos utca 4.

d) Egeraracsa, Kossuth Lajos utca 4.

e) Zalaszentmarton, Kossuth Lajos u. 87.

(2) A Zalaapati KOH jelzOszamai:

Torzsszam: 812731

Ado6szam: 15812735-1-20

Szamlaszam: 11749039-15812735

KSH statisztikai szamjel: 15812735-8411-325-20
TEAOR 8411 Altalanos kozigazgatas

Alaptevékenységi besorolas:

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszaggytlési képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek,

841115 Onkormanyzati képviseldvalasztiasokhoz kapcsolddo tevékenységek,

841116 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi onkormanyzati valasztdsokhoz kapcsolodo
tevékenységek,

841117 Eurdpai parlamenti képviseld valasztdsokhoz kapcsolodo tevékenységek,

841118 Orszagos ¢és helyi népszavazashoz kapcsolodd tevékenységek,

841126 Onkormanyzatok és tarsuldsok altalanos végrehajto igazgatasi
tevékenysége,

841127 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatési tevékenysége

841133 Ado, illeték, kiszabasa, beszedése, adoellenorzés

841173 Statisztikai tevékenység

841907 Onkormanyzatok elszamoldsai a koltségvetési szerveikkel

(3) A Zalaapati KOH-t az 1. szamu melléklet szerinti alapitd okirattal hoztak létre.

(4) A Zalaapati KOH illetékességi teriilete: Zalaapati, Bokahaza, Esztergalyhorvati,
Gétye, Dioskal, Egeraracsa és Zalaszentmarton kozségek kozigazgatasi teriilete

(5) A Zalaapati KOH fenntartoi:

Zalaapati Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Bokahaza Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Esztergalyhorvati Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Gétye Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Dioskal Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Egeraracsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete



Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

(6) A Zalaapati KOH iranyitasara jogosult szerve:

Zalaapati Kozségi Onkormanyzat képviseld-testiilete

(7) A Zalaapati KOH bélyegzdi:

(1)

@

©)

(4)

a) Kor alakia bélyegzé: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezé felirat olvashatd: Zalaapati kozos Onkormanyzati Hivatal, a cimer alatt 1- 5.
kozott sorszamozva.

b) téglalap alaku bélyegzo (fejbélyegzo) kovetkezo felirattal:
Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatal

8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

Adészam: 15812735-1-20

( A bélyegzok lenyomatait az 1. sz. fiiggelék tartalmazza )

C) A Magyarorszag cimerét is tartalmazo bélyegzokrol a jegyz6 megbizottja bélyegzo
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvételi daitumot,
¢€s az atvevo beosztasat és alairdsat is.

2. A kozos onkormanyzati hivatal miikodése

2.8

A Zalaapati KOH 6nalléan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv, gazdalkodasi
jogkdrét az alapitd okirat hatdrozza meg.

A Zalaapati KOH miikodési koltségét az allam — az adott évi kozponti koltségvetésérdl
sz016 torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott feladataikkal aranyban
— finanszirozza, melyet telepiilésenként, lakossagaranyosan utal az dnkormanyzatoknak. A
fenntart6é onkormanyzatok az allami tdmogatast valamint az onkormanyzati hozzajarulast a
sz€khelytelepiilés Koltségvetési szamldjara folyositjadk minden honap 5. napjaig a Zalaapati
KOH létrehozasarol szo16 megallapodas 4.1. pontjaban foglaltak szerint.

Zalaapati, Bokahaza, Esztergalyhorvati, Gétye, Dioskal, Egeraracsa és Zalaszentmarton
Onkormanyzatdnak képviseld-testiilete egyiittes iilésen dont:

a) a Zalaapati KOH koltségvetésérdl és zarszamadasarol;

b) a Zalaapati KOH miikddésérsl sz616 megallapodas elfogadasarol,

c) a Zalaapati KOH Alapito Okiratanak elfogadasarol

d) a Zalaapati KOH munkajarol szol6 éves jegyzdi beszamolé elfogadasardl

A Zalaapati KOH koltségvetését és zarszamadasat a Zalaapati KOH késziti el az Aht. és
mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(5) Zalaapati, Bokahdza, Esztergalyhorvati, Gétye, Didskal, Egeraracsa és Zalaszentmarton

Onkormanyzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos kdnyvelési, adminisztracios



feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas jogszabalyokban foglaltak
szerint.

(6) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseldi beosztdsok névsorat a 2. szamu
melléklet tartalmazza

1)

(@)

3. A Zalaapati KOH f6bb feladatai

3.8
A képviselo-testiiletek vonatkozasaban:

elokésziti dontésre az altala meghatarozott onkormanyzati ligyeket,
végrehajtja dontéseit,

szervezési, ligyviteli, nyilvantartasi, informacios €és propaganda, illetve egyéb
adminisztraciés teendoket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviseld-testiiletek,
a polgarmesterek meghataroznak,

o Zalaapati, Bokahaza, Esztergalyhorvati és Gétye kozség Képviseld-testiiletével
kapcsolatos feladatokat a jegyz6 latja el, Dioskal, Egeraracsa ¢&s
Zalaszentmarton kozségek Képviseld-testiiletével kapcsolatos feladatokat a
jegyz0 az aljegyz0 bevonasaval végzi.

Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elOkészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv., az 1991.
évi XX. torvény (hataskori térvény), illetve az utobbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyok, amelyek a helyi 6nkormanyzatok és szervei részére feladat — €s hataskoroket
allapitanak meg.

)

A koztisztviselOk az ligyintézés soran a kovetkezd altalanos kovetelményeket

kotelesek betartani:

a)
b)

c)

d)
e)

9)

az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

alapvetd kovetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a biirokracia mentesség, a hataridok
betartasa,

a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket,
az ligyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

els6dleges cél: az onkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

az ligyintézok kotelesek munkdjuk sordn egymassal hatékonyan egyiittmiikodni €s az
tigyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfeleld felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

a Zalaapati KOH koztisztviseli a tudomaéséra jutott allami szolgalati és iizleti (magan)
titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség az
adatvédelemrdl sz016 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az tligyfél
személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kdzhivatal betoltése
utan is fennall.

a hivatali dolgozé6 minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyzo
tudomasara hozni, amely az elébbi kotelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzovel kapcsolatos altalanos rendelkezések



4.8.

(1) A Zalaapati KOH jegyzdjének és aljegyzdjének kinevezése a Motv. és a Kttv. el6irasai
szerint torténik. A jegyzore ¢és az aljegyzore vonatkozo egyéb rendelkezéseket a Zalaapati KOH
miikodésével kapcsolatos megallapodas, a KOH alapito okirata tartalmazza.

(2) A Zalaapati KOH-t a jegyz0 vezeti, aki felelds annak torvényes és eredményes mitkodéséért.

(3) A jegyz6 vagy aljegyz0, vagy megbizottja koteles mindegyik képviselo-testiileti, bizottsagi
iilésen részt venni €s ott a szlikséges tajékoztatast megadni.

(4) A Zalaapati KOH koztisztviseldinek munkakéri leirasait a jegyz6 késziti el, az aljegyzd
bevonasaval. ( A munkakori leirasokat a 2. szamu fiiggelék tartalmazza.)

5. A jegyzo fobb feladatai

5.8

(1) A jegyzé vezeti a Zalaapati KOH-t, gondoskodik az 6nkorményzatok miikddésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyzd ellatja a képviseld-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviseldk miikodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi
dontések el6készitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

o elkésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsdgok elé keriild eldterjesztéseket

o cllatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

o tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok tilésein

o torvényességi €szrevételt tehet a szavazas eldtt az eldterjesztés vitajaban

o gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel
egylitt aldirja és 15 napon beliil megkiildi a Korméanyhivatal Vezetdjének

o rendszeresen tajékoztatja a polgarmestereket, a képviseld-testiileteket, a bizottsagokat,
az onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol, a hivatal munkajardl és az
ligyintézésrol.

(3) A jegyz6 egyéb feladatai:

o dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket

o ecllatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskoroket

e dont a hataskorébe utalt tigyekben

o hataskorébe tartozo tigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét, a Zalaapati Kozségi
Onkormdanyzat polgarmesterének egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi jogokat a
koztisztviselok tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas)

o cllatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat

e szervezi a jogi felvilagositd munkat



« évente egyszer beszamol a képviselé-testiiletek eldtt a Zalaapati KOH munkajarol és
az ligyintézésrol,

« Osszehangolja a Zalaapati KOH munkajat,

o képviseli a Zalaapati KOH-t,

6. A Zalaapati KOH szervezeti felépitése, 1étszama

6.§

A Zalaapati KOH belsé szervezeti egységei:

a) Hivatali székhely 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.., a jegyzd kozvetlen
vezetésével.

b) Dioskali Kirendeltség 8764 Didskal, Béke tér 1. jegyzd vezetésével.

7.8
(1) A Zalaapati KOH létszama: 12 6 koztisztviseld
jegyz0 116
aljegyz6 116
pénziigyi(koltségvetési) ligyintézéd 4,5 f6
adotigyi ligyintézo 1,5 6
igazgatasi ligyintézo 2,516
titkarsagi tigyintézo 1,5 6
takarito, kézbesito 1 fo 6 oraban

A koztisztviselOk teljes munkaiddben foglalkoztatottak.

(2) A Zalaapati KOH munkarendje:

Hétfo: 7.30 - 16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30 -16.30
Csiitortok: 7.30 - 16.00
Péntek: 7.30-13,00

(3) A Zalaapati KOH iigyfélfogadasi ideje székhelyen és kirendeltségén:

a) Ugyfélfogadas_székhelyen:

Hétfo- kedd — csiitortok, péntek: 08.00-11,00 oraig, illetve

szerda délelétt, 08,00-11.00 oraig,
délutan, 13,00- 16,30 oraig,



b)Didskali Kirendeltség ligyfélfogadasi ideje:

Hétfo- kedd — csiitortok, péntek: 08.00-11,00 éraig, illetve

szerda délelétt, 08,00-11.00 oraig,
délutan, 13,00- 16,30 oraig,

(4) A Zalaapati KOH iigyfélfogadasi helyszinein:
- Bokahaza kozségben minden kedden 08,00-10,00 oraig,
- Esztergalyhorvati kozségben minden csiitortokon 09,00-11,00 oraig,

- Gétye kozségben minden szerdan 09,00-11,00 oraig,
- Zalaszentmarton kdzségben minden csiitortokon  12,15-14,15 6rdig,

- Egeraracsa kozségben minden csiitdrtokon 11.00-12,00 oraig,

7. A Zalaapati KOH koztisztvisel6i

8.§

(1) A Zalaapati KOH dolgozoéi a helyszinen kotelesek a sziikséges felvildgositasokat megadni
az ligyfelek szdmara, az altaluk kért beadvany trlapokat 4tadni, az tigyfelek beadvanyait atvenni
¢s a helyben elintézhetd6 ligyeket elintézni. Szilikség esetén jogsegély szolgalatot nyujtani.

(2) Az uigyfélfogadasi napok €s az érdemi munkahoz sziikséges 1étszam megszervezése a
jegyz0 feladata.

(3)  Munkaid6n kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

hazassagkotés

névado linnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testiileti ilések, kozmeghallgatasok
halasztast nem tliré kozérdeki feladatok

9.§

(1) Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz0 eldzetes engedélye alapjan
torténhet.

(2) A dolgozo kikiildetése soran felmeriil6 koltségek elszamolasa utdlag torténik.
Az utiszamlakat a jegyzd igazoldsa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet

10.§



(1) A Zalaapati KOH iranyitasi feladatainak &sszehangoldsara a polgarmesterek sziikség
szerint iilést hivhatnak 0ssze.

(2) Sziikség szerint, de évenként legalabb egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. Munkaértekezleten atfogoan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni
a kovetkez6 idOszak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestereket
meg kell hivni.
9. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
A Zalaapati KOH pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

12.8.

A Zalaapati KOH hazipénztari, selejtezési, leltarozasi, iigykezelési, munka- tiiz-
balesetvédelmi és mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai

13.§

A Zalaapati KOH iktatési és irattarozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje

14.§

A jegyz6t illetd kiadmanyozasi jogkort a jegyzd kiilon szabalyzat szerint hatarozza meg.
12. Helyettesités rendje

15.8§
(1) A jegyzot az aljegyz0 helyettesiti.
(2) Az lgyintéz6k a munkakdri leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

13. Szabadsag engedélyezése
16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megeldzden be kell jelenteni a
jegyzonek. A szabadsag kiilondsen indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

14. Zaro rendelkezések



17.§

A Zalaapati KOH Szervezeti és Miikddés Szabalyzatat az onkormanyzatok a képviseld-
testlileteinek jovahagyasaval a kihirdetés napjan Iéptetik hatalyba, de rendelkezéseit 2013.
marcius 1. napjaval kell alkalmazni.

A Zalaapati KOH SZMSZ-ének elfogadasaval a kordbbi Zalaapati Korjegyzoségi valamint a
Diodskal, Egeraracsa és Zalaszentmarton Korjegyzség SZMSZ-ei hatalyukat veszitik.

Kovacs Katalin
jegyzo

Zaradék:
Zalaapati Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 36/2013.(IV.30.) hatarozataval,

Bokahaza Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete a 26/2013.(V.02.) hatarozataval,
Esztergalyhorvati Kozseg Onkormanyzat Képviselé-test.  25/2013.(IV.18.)...hatarozataval,

Gétye Onkormanyzat Képviseld-testiilete 21/2013. (IV.17) hatarozataval,
Dioskal, Onkomanyzat Képviselo-testiilete 29/2013.(IV.24.) hatarozataval,
Egeraracsa Onkoqnényzat Képviselo-testiilete 26/2013.1V.25.) hatarozataval,
Zalaszentmarton Onkormanyzat Képviseld-testiilete 25/2013.(IV.22.) hatarozataval,

jovahagyta.

Kovacs Katalin
jegyzo

A Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
mellékleteinek felsorolasa:

1 A Zalaapati KOH Alapité okira

2. A Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatalban vagyonnyilatkozat tételre kotelezett
munkakorok meghatarozasa.

1. szamu melléklet: A Zalaapati KOH Alapito okira

ALAPITO OKIRAT

Zalaapati  Kozseg Onkorméanyzatanak ~ Képvisel6-testillete, ~ Bokahaza  Kozség
Onkorményzatanak Képviseld-testiilete, Egeraracsa Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiilete, Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete, Gétye Kozség



Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete, Dioskal Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete,
Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete az dllamhaztartasrol szol6 2011.
évi CXCV. torvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2)
bekezdésében foglalt tartalmi kdvetelményeknek megfeleléen valamint Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. Tv. 85. § (1) bekezdése alapjan az alabbi alapito
okiratot adjak ki:

1. Kaoltségvetési szerv megnevezése:

Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal

Szekhelye: 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

Kirendeltsége: Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal Dioskali Kirendeltsége 8764 Diodskal,
Béke tér 1.

2. Jogelédjeinek megnevezése:

Zalaapati, Esztergalyhorvati, Bokahaza és Gétye Kozségek Korjegyzdsége
8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

Dioskal, Egeraracsa és Zalaszentmarton Kozségek Korjegyzdsége

8764 Dioskal, Béke tér 1.

3. Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az onkormanyzatok mitkddésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
Osszehangolasaban.

4.  Alaptevékenysége:

A kozos hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat kozségek vonatkozasaban. A kozds hivatal feladatait részletesen a
tarsult telepiilések Onkormanyzatai altal jovahagyott, a kozds hivatal milkodtetésére és
fenntartasara létrejott megallapodas tartalmazza.

Dioskalon a kozos hivatalnak kirendeltsége miikddik az addigazgatasi tevékenység végzésére.

5. Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

6. Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

841112 Onkormanyzati jogalkotds

841114 Orszaggytlési képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képviselévalasztashoz kapcsolodé tevékenységek
841116 Orszagos ¢és helyi nemzetiségi Onkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek



841117 Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos ¢és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek
841126 Onkormanyzatok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége
841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841133 AdO, illeték kiszabasa, beszedése, ellendrzése

841173 Statisztikai tevékenység

841907 Onkormanyzatok elszamoldsai a koltségvetési szerveikkel

7.  Illetékessége, miikodési kore:

Zalaapati Kozség kozigazgatasi teriilete
Bokahaza Kozség kozigazgatasi teriilete
Egeraracsa Kozség kozigazgatasi teriilete
Esztergalyhorvati Kozség kozigazgatasi teriilete
Gétye Kozség kozigazgatasi teriilete

Dioskal Kozség kozigazgatasi teriilete
Zalaszentmarton Kozség kozigazgatasi teriilete

8.  Iramyito szerv neve, székhelye:

Zalaapati Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (8741 Zalaapati, Szent Istvan
tér 9.)

9.  Alapitdi jogokat gyakorlo iranyit6 szerv(ek) neve, székhelye:

Zalaapati Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
Székhely: 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

Bokahiza Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete,
Székhely: 8781 Bokahaza, Kossuth Lajos utca 6.

Egeraracsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete,
Székhely: 8765 Egeraracsa, Kossuth Lajos utca 4.
Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete,
Székhely: 8742 Esztergalyhorvati, Deak Ferenc utca 1.

Gétye Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete,
Székhely: 8762 Gétye, Kossuth Lajos utca 4.

Di6skal Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete,
Székhely:8764 Dioskal, Béke tér 1.

Zalaszentmarton Ko6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete,

Székhely: 8764 Zalaszentmarton, Kossuth Lajos utca 87.

10. Alapitoi jogokat gyakorlo fenntarto szerv(ek) neve, székhelye:
Zalaapati Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
Székhely: 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.



Bokahiza Koézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
Székhely: 8781 Bokahaza, Kossuth Lajos utca 6.

Dioskal Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Székhely:8764 Dioskal, Béke tér 1.

Egeraracsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Székhely: 8765 Egeraracsa, Kossuth Lajos utca 4.
Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
Székhely: 8742 Esztergalyhorvati, Dedk Ferenc utca 1.

Gétye Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
Székhely: 8762 Gétye, Kossuth Lajos utca 4.

Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Székhely: 8764 Zalaszentmarton, Kossuth Lajos utca 87.
11. Gazdalkodasi besorolasa: Onalloan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv.

12. Vezetéjének megbizasi rendje:

A jegyz6 kinevezése a Motv. 146/C. § (2) bekezdés valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krol
sz616 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezéseinek megfelelden torténik.

Az érintett telepiilések polgarmesterei — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezik ki a
jegyzot.

A jegyzd kinevezéséhez az ¢érintett telepililések polgarmestereinek lakossdgszam-aranyos,
tobbségi dontése sziikséges.

13. Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony megjeldlése:

Kozszolgalati jogviszony a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. Tv. alapjan.

14. Atmeneti rendelkezések:

A Zalaapati K6zos Onkorményzati Hivatalt alkoté énkormanyzatok polgarmesterei a Motv.
83.§ b) pontjanak megfeleld alkalmazasaval megéllapodnak, hogy a megsziind Zalaapati,
Bokahaza, Esztergalyhorvati és Gétye Kozségek Korjegyzosége korjegyzojét — annak
egyetértésével- a kozos Onkormanyzati hivatal jegyzdjeként, a megsziind Didskal,
Egeraracsa és Zalaszentmarton Kozségek Korjegyzdsége korjegyzojét a 1étrejovo kozos
onkormdnyzati hivatal aljegyzdjeként - annak egyetértésével — foglalkoztatjak, palyazati
kiiras nélkiil. A Motv. Atmeneti rendelkezések alcim alatt szereplé 146/C.§ (3) bekezdése
alapjan a k6zos onkormanyzati hivatal jegyzdje — a Motv.-ben meghatarozottak figyelembe
vételével — donthet arrdl, hogy a megszling korjegyzdségben kozszolgalati jogviszonyban
allokat a k6zos onkormanyzati hivatalban tovabb foglalkoztatja.(M6tv.146.C. §.(2-3.bek.)



Zaradék: Jelen alapito okirat 2013. marcius 1-jén 1ép hatalyba.

Az alapité okiratot Zalaapati Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a /2013.
(11.26.) szam1 hatarozataval, Békahaza Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a
/2013. (11.26.) szam1 hatarozataval, Diéskal Kézség Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének a
/2013. (11.26.) szamu hatarozataval, Egeraracsa Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete
/2013.(11 26.) szamu hatarozatdval, Esztergalyhorvati Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-
testiilete /2013.(I1. 26.) szam1 hatarozataval, Gétye Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiilete /2013.(11.26.) szdmu hatdrozataval, Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete /2013.(11.26.) szamu hatarozataval hagyta jova.

Zalaapati, 2013. februar 26



Vincze Tibor
Polgarmester

Zalaapati Kozség Onkorményzata

Kocsis Lajos
Polgarmester

Esztergalyhorvati K6zség Onkormanyzata

Kluczer Janos
Polgarmester

Diéskal Kozség Onkormanyzata

Dancs Szilveszter Zoltan
Polgarmester

Zalaszentmarton K6zség Onkormanyzata

Kovacs Katalin

Korjegyzo

Hegediis Lorant
Korjegyz6

Loth Eszter
Polgarmester

Bokahaza Kozség Onkormanyzata

Talabér Laszloné
Polgarmester

Gétye Kozség Onkormanyzata

Toth Istvan
Polgarmester

Egeraracsa Kozség Onkormanyzata



2. szamu melléklet. A Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatalban vagyonnyilatkozat tételre
kotelezett munkakdrok meghatarozasa.

1.) Jegyz6

2.) Aljegyz6

3.) Pénziigyi ligyintézo 1.
4.) Pénziigyi ligyintézo 11.
5) Pénziigyi ligyintézo I11.
6) Pénziigyi ligyintézo IV.
7.) Adoligyi tigyintézo 1.
8.) Adoiigyi ligyintézo I1.
9.) Igazgatasi ligyintézo 1.

10.) Igazgatasi ligyintézd I1.



A Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
fiiggelékeinek felsorolasa:

1./A Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatalban hasznalt bélyegzék lenyomata
2./ A Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldinek munkakdri leirasai

1. szamau fiiggelék

A Zalaapati Kézés Onkormanyzati Hivatalban hasznalt bélyegzok lenyomata



4. szami fiiggelék Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
4/2013.(V.14.) onkormanyzati rendeletéhez

A foallasu polgarmester munkarendje és iigyfélfogadasi ideje:

A képviselo-testiilet a polgarmester munkarendjét, iigyfélfogaddasi idejét az alabbiak szerint
hatarozza meg:

1./A4 polgdarmester hivatali munkarendje:

-hétfo, kedd, csiitortok: 7,30 oradtol 16,00 oraig,
-szerdan: 7,30 oratol 16,30 ordaig,
-pénteken: 7,30 oratol 13,00 ordaig.

2./ A polgarmester iigyfélfogadasi ideje:

- minden hét hétfénapjan 9,00 oratol - 12,00 oraig

5. szamu fiiggelék az 6nkormanyzat SZMSZ-éhez

HATALYOS ONKORMANYZATI RENDELETEK JEGYZEKE

6/1991.(V.01.)
3/1999.(VIIL09.)
5/2000.(X1.01.)
7/2001.(X.30.)
6/2002.(V111.22.)
2/2003.(I1L01.)
7/2003.(VIIL18.)

8/2003.(VIIL18.)
10/2003.(XILO1.)
8/2004.(X.25.)
9/2004.(X1.01.)
7/2006.(VILO1.)
11/2006.(XIL05.)
5/2007.(1V.16.)
9/2007.(1X.23.)
11/2007.(X11.14.)
6/2008.(1X.30.)
4/2009.(VIIL27.)

1/2010.(IIL12.)
4/2010.(1X.24.)

5/2010.(1X.24.)

A fiatal hazasok els6 lakashoz jutasanak tdmogatasarol
A kdzmiivelddésrol
A temet6krol és a temetkezésrol
A koztisztvisel6k juttatasairol
A héaziorvosi korzetrdl
A telepiilési hulladékkal kapcsolatos kozszolgaltatasrol
A gépjarmiiadorol szol6 9/2002.(XII.10.) szamu rendelet
modositasarol
A gépjarmiiadorol szold 9/2002.(XI1.10.) szamu rendelet
visszavonasarol
A tiszteletdijakrol
A helyi hulladékgazdalkodasi tervrol
Az 6nkormanyzat vagyonarol
Az dnkormanyzat altal biztositott gyermekvédelmi ellatasokrol
A kdzmuves ivovizellatas dijanak megallapitasarol
A koztertilet hasznalati dijakrol
A telepiilési szilard hulladékkal kapcsolatos hulladékkezelési
helyi kdzszolgaltatasrol szolo 2/2003.(111.01.) sz. rendelet
modositasarol
A kdzmiives ivovizellatas dijanak megallapitasarol szol6 rendelet
modositasarol
Az dnkormanyzat vagyonardl sz616 9/2004.(X1.01.) sz. rendelet
modositasarol
A telepiilési folyékony hulladékkal kapcsolatos kotelezo helyi
kozszolgaltatasrol
Az dnkorményzat 2010. évi koltségvetésérdl
Az dnkormanyzat 2010. évi kdltségvetésérdl szolo 1/2010.(111.12)
szamu rendelet modositasarol
A helyi cimer és zaszl6 alapitasarol és hasznalatanak rendjérdl



7/2010.(X1.15.)

Az dnkormanyzat 2010. évi koltségvetésérdl szolo 1/2010.(I11.12.) Az

onkormanyzat 2010. évi koltségvetésérdl szol6 1/2010.(I11.12)

8/2010.(XL15.)
9/2010.(XIL15.)
10/2010.(XIL15.)

12/2010.(XIL15.)
13/2010.(X11.15.)

1/2011.(1..18.)

2/2011.(11.21.)
3/2011.(111.22.)

szamu rendelet modositasardl
A kozségi elismerd cimek alapitasarol, adomanyozasarol

A telepiilési folyékony hulladékkal kapcsolatos kotelezd helyi
kozszolgaltatasrol szold 4/2009.(VIIL.27.) sz. rendelet modosita-
sarol

A kdzmiives ivovizellatas dijanak megallapitasarol szolo
11/2006.(XI1.15.) sz. rendelet modositasarol

A helyi adokrol

Az idegenforgalmi adobeszedésére kotelezettek bejelentési,
nyilvantartds vezetési kotelezettségérol

A telepiilési szilard hulladékkal kapcsolatos kdzszolgaltatasrol
$z0616 2/2003.(I11.01.) sz. rendelet modositasarol

Az dnkormanyzat 2011. évi koltségvetésérol

Az dnkormanyzat 2011. évi koltségvetésének modositasa



